
GUIA PASO A PASO SOBRE 
CÓMO HACER UNA PRESENTACION EN CANVA

Hoy se aprenderá los 
pasos iniciales básicos 

de como hacer una 
presentación en la 
plataforma Canva.

No se cubrirán todas 
las características de la 
plataforma, pero si las 
características clave.



PASO 1
INICIAR SESIÓN / DESCARGAR LA APLICACIÓN

Para hacer una presentación en CANVA, se requiere crear una 
cuenta o iniciar sesión si ya se tiene una cuenta. En los 

botones superiores de la derecha muestran ambas opciones 
previamente mencionadas. Es posible crear una cuenta de 

CANVA usando una cuenta de Google, una cuenta de 
Facebook, o simplemente usando el Correo Electrónico para 

ingresar.



A pesar de que CANVA sea completamente funcional en línea, es 
también posible descargar su versión para PC o para Móvil, con 

todas las funciones de la versión de navegador. También es 
necesario Iniciar Sesión / Registrarse a la aplicación al 

descargarse.
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PASO 2: ELEGIR EL DISEÑO DE LA PRESENTACIÓN

Hay que ir a la sección superior izquierda donde dice 
“Crear”, aquí nos aparecerán múltiples opciones y plantillas, 
pero hay que ir a la barra de búsqueda en la parte de Crear, 
y buscar “Presentación” para tener las múltiples plantillas 

para crear presentaciones.



 Presentación Por Defecto
 Presentación (Formato Para Móviles)
 Carpeta De Presentación
 Pizarra Online (Fiesta De 

Presentaciones)
 Presentación Hablada

Se buscará y usará la plantilla que 
mas convenga a la situación que 

se requiera. Las plantillas mas 
relevantes que hay son:
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PASO 3: CREACIÓN DE LA PRESENTACIÓN

La aplicación de CANVA tiene 
múltiples características muy fáciles 

de aprender y de usar para hacer 
una presentación, capaz de crear 

figuras, texto, importar imágenes, e 
incluso importar video y audio en 

otros tipos de plantillas.

Todas estas presentaciones se 
pueden guardar y presentar 

adentro de la misma aplicación sin 
necesidad de exportarlas. Sin 
embargo, muchas funciones 

adentro de la aplicación requieren 
una versión paga de esta, pero no 
es necesario pagar para hacer una 
presentación decente en CANVA.



PASO 4: USO DE LAS HERRAMIENTAS

Canva cuenta con múltiples 
herramientas las cuales son cruciales 
para la creación de una presentación. 
Algunas de esas herramientas son: 

 Formas Y Figuras

 Importación de imágenes

 Texto personalizable

 Sonidos y audios de voz

 Diseños personalizados de 
diapositivas

 Dibujo “Manual”
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