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GUIA MANUAL DE USO DE CANVA

dQUE ES CANVA?

Canva es una herramienta gratuita y sencilla que permite diseiar y crear contenido grafico. Se
puede utilizar a través de todos los dispositivos (ordenador, mévil o Tablet), de manera que no
tendras que preocuparte por temas de compatibilidad.

La plataforma pone a nuestra disposicion mas de 8.000 plantillas y disefios que podemos
utilizar como apoyo o base para dar forma a cualquier idea que tengamos en mente. Ademas,
su catdlogo de plantillas predefinidas se actualiza constantemente adecuandose, cada vez mas,
a las necesidades especificas que puedan tener los distintos usuarios y ofreciéndoles la mejor
experiencia de uso.

¢ COMO UTILIZAR CANVA?

La plataforma Canva se encuentra disponible en los principales buscadores. Para encontrarla
Unicamente deberds insertar la siguiente direccion: www.canva.com

Producto  Conécenos  Funciones [Nombre de usuario o correo el trasefia NV Has olvidado tu contrasefia?

Canva? Regjstrate
Cuéntanos para qué usas Canva para Sumate a los mas de 10
tener una mejor experiencia: millones de personas que
ya disefian con Canva

"El programa de disefio mas facil del
mundo”

"Con Canva, todos podemos ser
disefiadores"

Espafiol (Espafia)

Para poder utilizar Canva por primera vez serd necesario registrarse. Para ello, hay que
seleccionar el motivo por el que se ha decidido recurrir a dicha aplicacion. Esto permitird a la
misma optimizar y garantizar la mejor experiencia de uso para el usuario interesado.

Una vez realizado dicho paso, podras comenzar con el proceso de registro a través de la
plataforma que elijas: Facebook, Google o el correo electronico.


http://www.canva.com/

Producto  Condcenos  Funciones \ a e B oot omose

Sumate a los mas de 10

: 5 . millones de personas que
¢Primera vez en Canva? Registrate p q

[ £] Registrate con Facebook

ya disefian con Canva

"El programa de disefio mas facil del

“Con Canva, todos podemos ser
I disefiadores”

Espaiol (Esparia)

Tras escoger el medio, Canva te pedirad rellenar una serie de campos obligatorios como el
nombre, el correo electrénico y la contrasefia elegida para acceder a la aplicacidn cuando lo
desees.

Producto Condcenos  Funcones o B s owvdadotu contraseriar

¢;Primera vez en Canva? Registrate

Sumate a los mas de 10
millones de personas que
ya disefian con Canva

marketeam

neuromkting38@gmail.com

"El programa de disefio mas facil del

neuromkting38@gmail.com mundo®

"Con Canva, todos podemos ser
disefiadores"

Registrate con tu cuenta de una red
social

Espafiol (Espaiia)

El proceso casi ha terminado. Para poder comenzar a crear disefios innovadores, la aplicaciéon
te pedira especificar tu ocupacién con el Unico objetivo de facilitarte, entre los mas de 8.000
diseios, aquellos que mas se ajusten a tus intereses.



Vamos a empezar a crear disefios increibles

Canva tiene mas de 50.000 plantillas. Queremos ayudarte a encontrar la correcta. Cuéntanos un poco sobre ti. ;A qué te dedicas?

Artista Blogger Gerente o duefio de empresa Entrenador
Comercio electrénico Organizador de eventos

Disefiador grafico Salud y bienestar Periodista o locutor Bibliotecario
Marketing y comunicacion Org sin fines de lucro Padre 0 madre Agente inmobiliario
Gastronomia y hoteleria Comerciante Profesional de ventas Community \

Estudiante Docente Startup de tecnologia Escritor

Ninguna de las opciones anteriores

Puedes optar por seleccionar alguna de las plantillas recopiladas por la plataforma
exclusivamente para ti, o, en caso de no estar de acuerdo, tienes la opcidon de ver otros
modelos o explorar directamente la aplicacién. Tu decides.

¢ Atras

Quiero hacer un diseno de...

y~ T e MOVEMENT

e -
SAVE THE ]
BRIXTON - STRANDED 4
COLOR RUN ANIMALS \ >
’
e ” p \ online sale
A -
S || —— 3 >

Imagen para redes sociales Logotipos Péster Flyer curriculo Banner web

: R

Presentacion Invitacion Tarjeta Collage de fotos

Més tipos de disefio

No estas seguro Explora Canva

Por ultimo, ya sélo queda validar tu cuenta y acceder a la plataforma insertando tu nuevo
usuario y contrasefia, y comenzar a disfrutar de todas las ventajas que ofrece Canva.
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Producto  Conécenos  Funciones' neuromkting38@gmail.com ccede ¢Has olvidado tu contrasefia?

¢;Primera vez en Canva? Regjstrate
Cuéntanos para qué usas Canva para Sumate a los mas de 10
tener una mejor experiencia: millones de personas que
ya disefian con Canva

o Educacion (profesores y estudiantes)

"El programa de disefio mas facil del

0 Empresa grande (més de 100 empleados)
"Con Canva, todos podemos ser

2 disefiadores”
Entidad benéfica u organizacion sin fines de lucro

Espafiol (Esparia)

CREA TU DISENO EN CANVA

Una vez que te hayas registrado, solo te queda empezar. Al pulsar en la opcidn “Crea un
diseno” te saldran las diferentes plantillas que te permitiran crear disefios a la altura de tus
necesidades.

Las distintas plantillas estan catalogadas en bloques:

1) Recomendadas para ti. Son aquellas plantillas que utilizas con mayor frecuencia.

Cl’ea run d]S eﬁ 0 Usar dimensiones personalizadas ®

Recomendado para ti

-
// -

F I e BB
SAVE THE
BRIXTON ) STRANDED spring
COLOR RUN ANIMALS

season
—_—

sale

Logotipos Imagen para redes sociales Presentacién Portadas para Facebook Post para Facebook

the beach
——TTT—

Post en Instagram
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2) Publicaciones para redes sociales. Para los amantes de las redes sociales ya no hace falta
preocuparse del formato de las publicaciones, porque con Canva tienes las dimensiones
adecuadas.

Publicaciones para redes sociales

g —
BRIXTON - .
COLOR RUN s o
S sale

Publicacién en Twitter Imagen para redes sociales Imagen para Pinterest Post para Facebook App para Facebook Gréfico para Tumblir
810 px x 450 px

ook my best whe
Tt LA Thees .0

Post en Instagram

3) Documentos. Hacer una revista, elaborar tu curriculum o realizar una presentacion deja
de ser costoso.

Documentos

Carta formato EEUU Presentacion (16:9) Presentacién Membrete Portada de revista curriculo

Anuario

4) eBooksy blogs. Para los mas inquietos, aquellos que estan escribiendo un blog y quieren
disponer de material atractivo.

eBooks y blogs

4

the mise ™

ihiefalls = ‘ . V ) ,

at night

online sale 3
w_méﬂ Y /== 3 ik

Portada de libro  Fondo de pantalla de escritorio  Portadas para Wattpad Banner web Collage de fotos Banner para blog

i Y
Portada de CD Infografia
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5) Material para marketing. Si eres creativo y quieres crear tus propias tarjetas y logotipos,
aqui tienes la solucién.

Material para marketing

SAVE THE
STRANDED
ANIMALS

Folleto Tarjeta de regalo Tarjeta de visita

4 LASHES COMFORT ZONE

Portadas para evento de Facebook  Miniatura de YouTube Banner para Tumblr  disefio de canal en YouTube Encabezados de Twitter

o~ v‘!’“ % | HAPPY NOTES

Encabezado en Google+ Portada para tienda de Etsy lcono de compra - Etsy Encabezado para correo electrénico

‘AN.DR.EI !' , % = GUZTAVE

ersigl

Portadas para Facebook Banner para twitch Banner para Linkedin Banner para SoundCloud

7) Eventos. Si te gusta organizar fiestas y quieres estar hasta en el ultimo detalle, aqui
puedes personalizar tus invitaciones.

Eventos

= = ) -
S ; y 4 =
et WS =
- LN = CEREMONY,
YOU'RE INVITED COOL GIFT 7 { .
'I 'I 1 FOR YOU! A Z, L/ SENIOR ART
(=] o DIRECTOR
= = . s b

Invitacién vertical Invitacién Tarjeta Etiqueta Programa Anuncio
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8) Anuncios.

Anuncios

T

scandinavian
style interiors?
WATER SPORT

D wwwmior o ess

Anuncio para Facebook Skyscraper ancho Rectangulo grande Leaderboard

Ademas de las plantillas predisefiadas, la aplicacion también permite crear una plantilla con
una medida personalizada. Para ello, solo serd necesario pulsar en la opcién “Usar dimension
personalizada”.

Crear un diserio No usar dimensiones personalizadas

=  Disefa!

¢ COMO CREAR UNA PUBLICACION DE INSTAGRAM?

Actualmente Instagram, con 800 millones de usuarios activos, es la red social de moda. Gracias
a Canva podras crear un post divertido y novedoso.

1 - Selecciona la plantilla “Post en Instagram”.

Crear un disefo Usar dimensiones personalizadas ®
Recomendado para ti
Ty SAVE THE
BRIXTON ;
COLOR RUN ot “ANIMALS spring

season
- uu«lﬂ
S = = ,

sale

Logotipos Imagen para redes sociales Presentacién Péster Portadas para Facebook Post para Facebook

1 ook iy best whe
T Iy T
tulid

Post en Instagram
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2 - Una vez elegida la plantilla, se abrira una nueva ventana que te dejara crear un disefio a tu
gusto.

Maquetas de Canva

E )
MUNDO
MATRACA MUERTOS

| GRATIS

+ Agrega una nueva pagina

3- En esta nueva ventana podras ver el menu de Canva, en el que se distinguen seis botones
que permitirdn afadir diferentes elementos gréficos

oammw COMO FUNCIONA EL MENU DE CANVA

1. BUSCAR: Este primer botdn te permitira realizar la busqueda de fotos,
q ilustraciones o elementos visuales.

D Ejemplo:

Todo

“Cactus”

GRATIS

L%

v A vt
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A pesar de que la aplicacidn es gratuita, ciertos elementos visuales son de pago.

2. MAQUETAS: Es el punto de inicio. En esta opcidn es donde podras
EE encontrar las plantillas y modelos para realizar el disefio.

Ejemplo:
MAQUETAS

Maquetas de Canva

‘ RESOLUTION

GRATIS

SLAUTY Can 5L SELN m 2
THINGE. 106G Aa
ctm 5 THE MARTY
WHAT SEFARATLE Wi
SHAFSRR) FROM T

PUSI00AAIH

GRATIS GRATIS

QUOTE OF THE DAY

- If you want to be a better photographer, stand
AR o0 oo s in front of more interesting stuff.
ANSWERS

oy =4 J1M RICHARDSON

Este modelo seleccionado puede alterarse. Estas modificaciones se pueden hacer mediante los
otros cuatro botones.
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A 3. ELEMENTOS: La aplicacion cuanta con una serie de elementos que
ﬂl‘:l permiten personalizar el disefio mediante la adicion de iconos, imagenes,
ELEMENTOS formas e incluso graficas.

Cuadriculas Marcos

Formas Lineas

MUEVD

La imagen utilizada en la plantilla puede cambiarse. Para lograrlo, se debe pichar en la opcidn
“Fotos Gratis” y revisar la multitud de imagenes disponibles de la galeria de la aplicacion.

12



12 Borrar la imagen predisefiada en el disefio. Para hacerlo, hay que seleccionar la imagen
pinchando encimar y pulsar en la papelera que se encuentra en el extremo superior derecho.

) Firo Recortar Girar Espaciado Copiar  Organizar % cla

() QUOTE OF THE DAY oo ®

If you want to be a better photographer, stand
in front of more'interesting stuff.

JIM RICHARDSON

292 Insertar la imagen que se ajuste a la publicacidon que queremos realizar. Para ello, se debe
arrastrar la imagen dentro del recuadro de la plantilla.

QUOTE OF THE DAY
. _______________________ QUOTEOFTHEDAY ___ .

If you want to be a better photographer, stand

i . i i
If you want to be a better photographer, stand in'front of sriore interesting St

in front of more'interesting stuff.
JIM RICHARDSON
JIM RICHARDSON

32 La imagen puede retocarse. Sera suficiente con pinchar en la foto y, en la parte superior,
apareceran varias opciones.

=1}

' Filtro Recortar Girar Espaciado Copiar Organizar P4

() e QUOTE OF THE DAY ... ®

If you want to be a better photographer, stand
in front of more*interesting stuff.

JIM RICHARDSON
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Anadir titulo
Afnadir subtitulo

Afiadir un poco de texto Chariie b kxia nrs ]all‘lcs
k
/ TR Fa -
& Katie
QUINOA ey

JOLLY

W | Ll] HOLIDAY

— FLOWER

Ap ibit by

L ’ ; '
o BA - :
e s | :

Grans

4. TEXTO: Esta opcidn te permite afiadir texto. En algunos casos las plantillas
T tienen texto predisefiado, otras en cambio no. En este caso, la plantilla

cuenta con texto, pero al igual que la foto, éste se puede eliminar y cambiar.
AT . .. ~ . p
TEXTO La aplicacidon cuenta con tres tamafios establecidos, pero ademds con una

gran variedad de fuentes y estilos.

Las fuentes pueden ser también modificadas, asi como el tamafio o el color
de la misma. Para llevarlo a cabo, es necesario pulsar encima del texto.

Source Serif Pro 4 30 = . B = AA = Espaciado Desagrupar Masv i

Source Sans Pro

Source Serif Pro

Abril Fatface

Aileron Thin

Aileron Regular

Aileron Heavy
ALEGREYA SMALL CAPS

Aleo
a better photographer, stand !

Aleo Light more interesting stuff.

L N JIM RICHARDSON

QUOTE OF THE DAY

MARKETEAM

If you want to be a better photographer, stand
in front of more interesting stuff. 'Que la inspiracion te pille trabajando’

JIM RICHARDSON PONTE AL Dia



PALETA PREDETERMINADA

]

7

’ de fondo a la imagen que estas creando.
FORDO

imagenes.

5. FONDO: Este botdn permite dar color o poner una textura

6. ARCHIVOS SUBIDOS: Si las imagenes de la aplicacidon no se 1‘
ajustan al disefio que buscas, puedes subir tus propias

ARCHIVOS
SUBIDOS

propias Archivos su..

D < = 0 FEv  [INSTAGRAM
Favoritos
Dropbox A0 e
& iCloud Drive
/A Aplicaciones 1png
iCrea tus propias (& Escritorio
carpetas! ; 0 Descargas
Hl videos
J1 Misica neuromarketing
Iméagenes

@ Documentos
Archivos su... Etiquetas

Multimedia

< Q
- E
2.png books-education-

school-lit...re-48126

NEUROMARKETING
INSTA

Cancelar
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meq Archivo W Redimensionar Deshacer Rehacer Ayuda  Se han guaMARKEIEAMos - Compartir Descargar Ordenar impresiones . Hacer publico

ordenador v

ELE

MENTOS Cu. S
Formas Lineas

|

MARKETEAM
"Que la inspiracién te pille trabajando"

PONTE AL DIA

42 Una vez finalizada la imagen, debes guardarla. De este modo se guardara en la galeria de
disefos de la aplicacion.

Post para Instagram

Ajustar tu disefio

Guardado por ultima vez hace unos
Guardar o
segundos

52 Finalmente, tienes que descargarla para poder compartirla con tus amigos.

Tipo de archivo

PNG (Recomendado)

DESCUBRE MAS

iYa esta listo para compartir con tus amigos!

[ 16




¢COMO ELABORAR TU CURRICULUM?

El curriculum es un documento decisivo a la hora de buscar trabajo. Por ello, elaborar un
curriculum de calidad puede convertirse en un gran desafio. Pero Canva puede facilitarte el
trabajo y ayudarte a presentar dicho contenido con un estilo totalmente profesional gracias al
amplio abanico de disefios de curriculum que podras personalizar atendiendo a tus gustos.

Por lo tanto, crear y disefiar un curriculum en Canva es realmente sencillo.

12 Todo comienza con el acceso a la plataforma y la eleccion del disefio “Curriculum”.

Publicaciones para redes sociales

marketeam ¥
R B

Crear un disefio " BRIXTON Lo

BRIX
/ ’ X spring
CLLL B b b D0 ALLTHINGS
Todos tus disefios : : b L : -

Compartidos contigo Publicacién en Twitter Imagen para redes sociales Imagen para Pinterest Post para Facebook App para Facebook  Grafico para Tumblr  Post en Instagram

k2

Crear un equipo

Tu marca

Explorar plantillas 7 Documentos

@® Agregar nueva carpeta 072

Papelera

Carta formato EEUU  Presentacion (16:9) Presentacion Membrete  Portada de revista curriculo Anuario

Suscribete

eBooks y blogs

gy k4R
v 7 ‘ . \ N:mmomth.

Portada de libro  Fondo de pantalla de escritorio  Portadas para Wattpad ~ Banner web Collage de fotos  Banner parablog  Portada de CD Infogratia

Automdticamente se abrirda una nueva pestafia en la que podras comenzar a personalizar tu
curriculum.

22 Lo siguiente que debes hacer es seleccionar la plantilla que desees utilizar. Asegurate de
que la maqueta elegida es gratuita comprobando que lleva, en la esquina inferior derecha, un
cuadro en el que aparece el término “gratis”. En caso contrario, encontraréis el simbolo del

délar.

Cansa  Archivo i Redimensionar Deshacer Rehacer Ayuda  Sehan guardado todos los cambios  AA-Disehosintitulo  Compartir  Descargar  Ordenar impresiones . Hiacer pliblico

Maquetas de Canva é_-'l_ A% Experience
Wb Dovlope. Thormpson & Tote 7018 Pesons
i i e e e e e
S
J | Enmmmem e
T

ras  mogmentncus | Education

SR

s G o) 0 o e e G
eeing. oo gages e oy ot

References

Mot o, mgaon 30 T30
Maring g

+ Agrega una nueva pagina
B - % +
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Una vez que te hayas decantado por una plantilla, ya puedes comenzar a personalizar tu
curriculum atendiendo a tu estilo propio.

32 La incorporacién de una imagen del aspirante al puesto es importante, porque influird en la
decisién del empresario. En multitud de negocios, la primera impresién puede marcar la
diferencia entre un siy un no. Por este motivo, elegir una buena fotografia es vital.

Canva te da dos opciones, subir tus propias imagenes o elegir alguna de las que se encuentran
en su biblioteca. Al tratarse de una imagen personal no la podras encontrar en la plataformay,
por lo tanto, tendras que proceder a subir el archivo.

Para ello, deberas situarte en el sexto apartado del menu lateral denominado “Archivos
subidos” y pulsar el botén verde central que te permitira “subir tus propias imagenes”.

Cansa  Achivo W Redimensionar  Deshacer Rehacer Ayuda e han guardado todos los cambios A - DiseRosintitulo  Compartr  Descargar  Ordenar impresiones . Hacer péblico

iCrea tus propias carpetas!

Education
Wb wewgmmsn

e g Interests

Jrisgieeiondy e
s et doiopee dssgang o

=t o o
..o simplemente arrastralas e

desde tu escritorio

st
UNIGSapn: @ @ @ @ @

+Agrega una nueva pagina
B - =% +

De manera instantanea abrira un cuadro a través del cual podrds buscar y escoger la foto que
quieras subir, independientemente de la localizacién en la que se encuentre en tu ordenador
personal.

[l Discfiosintitulo  Compartir  Descargar | Ordenar impresiones . Hacer piblico
« « 4 || « Escritorio > Curriculum Vitae v @] | Buscaren Curriculum Vitse 0

Organizar * Nueva carpeta = o~ [ o

~

s Acceso rapido .. Experlence
P " Wb Deveicpar. rommgasn & Tata
@ OneDrive . . i + Emegpnaratat
J =
5 Este equipo iy
Alejandro | e s
& Descargas ;i WSON izt s s s o
[£ Documentos
[ Escritorio vl Education
= 2 P 2008 2012
& Imégenes x
D Misica 2017 2013
B Videos

i, Windows (C:)

= LENOVO(D)

| Aschives personalizados v

Nombre: | Alejancro

+ Agrega una nueva pagina
G - so% +

Una vez que se haya cargado la imagen, ya estard disponible para su uso.
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Para cambiar la imagen de perfil por la tuya, Unicamente deberds seleccionar y arrastrar tu
fotografia hasta situarla encima de la que viene preestablecida inicialmente.

Canda  Archivo v Redimensionar  Deshacer Rehacer Ayuda  Cambios sin guardar A4_Disciosintitulo Compartr  Descargar  Ordenar impresiones . Hacer piblico

P———

GRANTHAWSON
Wl Dovoper

Teeprore 4416579505

2008 2012

o tochcorcmposa Interasts

P and imcacen

== s e e
g, rogn g commass vcheners

.
UNIKScipiing @ 8 6 @ &

+ Agrega una nueva pagina
B - sow

42 Por otro lado, el programa también permite modificar los colores de las distintas partes de

la maqueta elegida. Para lograrlo, hay que seleccionar aquella parte de la maqueta cuyo color
desees cambiar. Al hacerlo, aparecerd en la parte superior una pestafia con un cuadrado del
mismo color de dicha fraccion de la plantilla. Sera suficiente con pulsar dicho cuadrado y elegir
el color que mas te guste.

Canva dispone de dos alternativas, optar por uno de los colores de la paleta preestablecida o
pulsar el botén de mas y elegir uno del amplio abanico de posibilidades que proporciona el
circulo cromatico.

Deshacer Rehacer Ayuda ambios sin guarda omparti Descarga Ordenar impresiones

Copiar Organizar ¥ @ @

. | S

Céoigocecoor=  9debce ooy

GRATIS GRATIS & crans
UNIK St @@ @ @ @

GRATIS e (i) GRATIS E| — 50% +
@i @it i®3 Una UV PAgIna

Ademas, si asi lo quisieras, podrias cambiar el fondo por un relleno con textura o formas. Para
ello, solamente tendrias que situarte en el quinto apartado del menu lateral llamado “fondo” y
seleccionar aquel que mas te guste.

Una vez modificado el disefio grafico a tu gusto, ya puedes comenzar a incorporar el contenido
del curriculum pues sera donde la empresa dirija el foco de interés.
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52 Conviene empezar por lo mas basico, cambiar el nombre del duefio del documento. Para
ello, basta con pulsar un par de veces sobre el nombre existente y ponerse a escribir.

Cmmq Archivo Wi« Redimensionar  Deshacer Rehacer Ayuda  Sehan guardado todos los cambios A4 - Disefio sin titulo  Compartir Descargar Ordenar impresiones . Hacer piblico

Montserrat s 192 : " B = AA = Espaciado Desagrupar Copiar Organizar ¥ @ @&

P

H Experlence
35 ey e o
= T

Para adaptarlo al estilo del usuario, Canva ofrece la posibilidad de cambiar el tamafio de la
fuente. Al igual que ocurre en otros software de creacidn y edicién de textos, existe una serie
de dimensiones predeterminadas, pero, si el tamafio buscado no se encuentra entre ellos, la
plataforma permite escribir directamente el nimero buscado en el recuadro, logrando ajustar
la fuente a dicho tamafo deseado.

&nm Archivo W Redimensionar Deshacer Rehacer Ayuda Cambios sin guardar Alejandrocano  Compartir Descargar Ordenar impresiones . Hacer pablico

P s

Experlence
2 P Wob Developer. Thomgeen T
T - Crem ot cotmera
: o

Montserrat M s = AA = Espacado Desagrupar Copiar Organizar ¥ & @&

1012 7013

36 oo e Interests

42 irg

e b o

= e o s g
raing. o g ad iy s

References

s eeses
UNK SR @ 8 @ 8 8

Ademas, existe la opcion de modificar el tipo de fuente, su estilo (poniendo texto en negrita y
cursiva, sustituyendo minusculas por mayusculas, o afiadir una lista), la alineacidn del texto y
el espaciado.
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Canm Archivo ¥ Redimensionar Deshacer Rehacer Ayuda  Cambios sin guardar Alejandro cano  Compartir Descargar Ordenar impresiones . Hacer piiblico

e |0 D] O/ G B = e

= = | espacioentre letras . 10
iCrea tus propias carpetas! _ Aileron Regular M

Montserrat

Altura de la linea L] 1.1

T+t

Montserrat Light - e

Abril Fatface

Aileron Regular npgaznen  EdUCation

BAn Digitol Desigs 2008 2012

Aileron Heavy

2012 7003

ALEGREYA SMALL CAPS

Aleo ing Py i

Aleo Light e

Alfa Slab One -

iSube tus tipografias! sesss

s .
UNIScrptng @ 8.8 @ @

Por otra parte, si te interesa afiadir mas estilo a tu curriculum o destacar algunas partes del
mismo, puedes cambiar el color de la letra. Para ello, sélo tendrds que seleccionar la palabra o
texto que quieras resaltar, pulsar el cuadrado que aparecera en el menu superior y elegir el
color anhelado.

Cam!q Archivo i Redimensionar Deshacer Rehacer Ayuda  Cambios sin guardar Alejandrocano  Compartir Descargar Ordenar impresiones . Hacer piiblico

AlleronRegular 4 16 3 D B I

Desagrupar Copiar Organizar ¥ @ @

Ll
i
5
b
1
Q
&
g
&

{Crea tus propias carpetas

62 Ahora ya estds preparado para comenzar a cambiar todo el contenido predeterminado del
curriculum por el tuyo propio, esto es, incorporar tus datos personales, perfil, habilidades
técnicas, experiencia profesional, educacién, intereses y referencias.

Por supuesto, el contenido del mismo es variable y lo puedes alterar o personalizar en funcion
de tus intereses o de los requerimientos de las distintas ofertas de trabajo.

72 La informacion del curriculum debe estar ordenada de forma clara y concisa, por lo que
afiadir algun elemento visual que facilite la visién y rompa la monotonia de la lectura del
mismo puede jugar a tu favor.

Canva ofrece la posibilidad de elegir una plantilla que disponga de este elemento gréfico o, por
el contrario, incorporarlo posteriormente acudiendo al tercer apartado del menu lateral
denominado “Elementos”.
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Dado que la maqueta seleccionada incluye una representacion grafica, hemos optado por
utilizar la misma. En este caso, solamente sera necesario cambiar el color de los cuadros de
manera que quede claro, en una escala del 1 al 5, el nivel de desarrollo y capacitacién de
aquellas habilidades técnicas que quieras resaltar.

Nuevamente bastara con seleccionar, una a una, cada la linea de cuadros e ir alterando su

color.
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82 Cuando hayas terminado de disefiar tu curriculum, asegurate de guardar el documento para
poder disponer de él en el momento que lo necesites.

+ Agrega una nueva pagina

Para hacerlo, debes pulsar el apartado de “Archivo” situado en la esquina superior izquierda,
junto al logotipo de Canva. Automaticamente se abrira un cuadro con la opcion de “Guardar”
sobre la que habra que presionar.

Ad

21cmx29.7 cm

Ajustar tu disefio

Hater una copia

[ 22




92 También se encuentra disponible la opcidén de descargarlo en formato PDF de alta calidad,
lo que te permitira disponer del archivo ya sea para imprimirlo o enviarlo a través de alguna
plataforma web.

Tipo de archivo

PDF para impresion (Recomend

) Marcas de corte y sangria

[ o

iYa estas listo para dejar a tus “posibles jefes” impresionados!
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